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Warszawa, dnia 24 maja 2019 r.  

Dotyczy zamówienia: p/191/DWP/2019 

 

 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

Na realizację techniczną (wykonanie i dostarczenie) materiałów audio-wideo związanych 

z działaniami realizowanymi przez PARP w ramach Centrum Rozwoju MŚP i projektu 

Enterprise Europe Network (2 części) 

 

I. ZAMAWIAJĄCY  

Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości  

ul. Pańska 81/83  

00-834 Warszawa 

REGON 017181095  

NIP 526-25-01-444 

www.parp.gov.pl  

Osoba do kontaktów w sprawie zamówienia:  

Michał Kołodziej 

Biuro Zamówień Publicznych 

e-mail: bzu@parp.gov.pl 

tel. 22 432 83 01 

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa: 

a) w Części 1: realizacja techniczna i dostarczenie 10 filmów szkoleniowych (5 z cyklu „Szkoła 

dla eksportera” w ramach projektu Enterprise Europe Network oraz 5 w ramach Centrum Rozwoju 

MŚP PARP); 

b) w Części 2: opracowanie, realizacja techniczna i dostarczenie 5 filmów/reportaży 

szkoleniowo-informacyjnych na potrzeby Centrum Rozwoju MŚP PARP. 

Zamawiający przewiduje możliwość składania ofert częściowych, tj. Wykonawca może złożyć 

ofertę na jedną lub obie Części zamówienia.  

2. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (obu jego Części) i warunki wykonania zamówienia 

zostały określone odpowiednio w Załączniku nr 1 i Załączniku nr 3a i 3b do Zaproszenia do 

złożenia oferty. 

3. Przedmiot zamówienia określony został we Wspólnym Słowniku Zamówień kodem CPV: 

92111250-9 - Produkcja filmów informacyjnych 

92111210-7 – Produkcja filmów reklamowych 

4. Postępowanie prowadzone jest z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. 2018 r., poz. 1986 ze zm.) na podstawie art. 4 pkt 8.  

5. Zamawiający informuje, ze będzie przetwarzał dane osobowe uzyskane w trakcie postępowania, a 

w szczególności: dane osobowe ujawnione w ofertach i dokumentach dołączonych do oferty. 

Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiającego jest niezbędne dla celów wynikających z 

prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez Zamawiającego i wypełnienia obowiązku 

prawnego ciążącego na administratorze. W związku z tym, Wykonawca przystępując do 

postępowania jest obowiązany do wyrażenia zgody na przetwarzanie informacji zawierających 

http://www.parp.gov.pl/
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/produkcja-filmow-informacyjnych-9275
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dane osobowe oraz do pisemnego poinformowania i uzyskania zgody każdej osoby, której dane 

osobowe będą podane w ofercie, oświadczeniach i dokumentach złożonych w postępowaniu. Na tę 

okoliczność Wykonawca złoży stosowne pisemne oświadczenie (w formularzu ofertowym). 

 

III. TERMIN REALIZACJI  

Wykonawca zobowiązany jest do realizacji prac objętych niniejszym zamówieniem w terminach: 

a) dla Części 1: Zamówienie będzie realizowane sukcesywnie od dnia zawarcia przez 

Zamawiającego umowy z Wykonawcą, nie później jednak niż do 10 grudnia 2019 r., 

z uwzględnieniem  harmonogramu prac ustalonego we współpracy z Wykonawcą po zawarciu 

umowy. 

b) dla Części 2: Zamówienie będzie realizowane sukcesywnie od dnia zawarcia przez 

Zamawiającego umowy z Wykonawcą, nie później jednak niż 6 września 2019 r., 

z uwzględnieniem harmonogramu prac   ustalonego we współpracy z Wykonawcą po zawarciu 

umowy. 

 

 IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

 

1. Dla Części 1 

1.1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące 

posiadania wiedzy i doświadczenia tj.: w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonali 

należycie przynajmniej 3  filmy  o charakterze szkoleniowo-informacyjnym, o wartości 

co najmniej 14 000 zł. brutto każda. 

1.2   W celu potwierdzenia spełniania warunku, o którym mowa w ppkt. 1.1 oraz w celu wykazania 

braku podstaw do wykluczenia z postępowania, Wykonawca ma obowiązek złożenia wykazu 

usług wykonanych według wzoru, który stanowi Załącznik nr 4a do Zaproszenia do złożenia 

oferty.  

2. Dla Części 2 

2.1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące 

posiadania wiedzy i doświadczenia tj.: w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonali 

należycie przynajmniej 2 filmy w formie reportażu,  o długości co najmniej 10 minut każdy.  

2.2. W celu potwierdzenia spełniania warunku, o którym mowa w ppkt. 2.1 oraz w celu wykazania 

braku podstaw do wykluczenia z postępowania, Wykonawca ma obowiązek złożenia wykazu 

usług wykonanych według wzoru, który stanowi Załącznik nr 4b do Zaproszenia do złożenia 

oferty.  

 

V. KRYTERIA OCENY OFERT  

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się następującymi kryteriami 

i ich znaczeniem oraz w następujący sposób będzie oceniać oferty w poszczególnych kryteriach, 

odrębnie dla każdej Części zamówienia. 

 

2. Dla Części 1 

a) Najwyższą liczbę punktów otrzyma oferta zawierająca najniższą cenę brutto,  

a każda następna według poniższego wzoru. 
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Cn 

C= ------------ x 100 

Cbo 

Gdzie: 

C = liczba punktów za kryterium cena 

Cn = najniższa cena ofertowa brutto spośród badanych ofert 

Cbo = cena brutto oferty badanej 

b) Cena przedstawiona przez Wykonawcę oraz inne warunki wykonania zamówienia nie 

podlegają negocjacjom w trakcie oceny ofert.  

 

3. Dla Części 2 

 

L.p. Kryterium 

Maksymalna 

liczba punktów 

(waga) 

1 Cena 50 

2 Koncepcja realizacji filmu 30 

3 Doświadczenie Wykonawcy 20 

 

 RAZEM 100 

 

 

 

a) W kryterium 1 „Cena” najwyższą liczbę punktów (50) otrzyma oferta zawierająca najniższą 

cenę brutto, a każda następna odpowiednio zgodnie ze wzorem: 

 

Cn 

C= ------------ x 50 

Cbo 

Gdzie: 

C = liczba punktów za kryterium cena 

Cn = najniższa cena ofertowa brutto spośród badanych ofert 

Cbo = cena brutto oferty badanej 

 

b) W kryterium 2 „Koncepcja realizacji filmu”, oferta może otrzymać maksymalnie 30 

punktów w ramach 3 poniższych podkryteriów. Najwięcej punktów otrzyma ta oferta, której 

próbka koncepcji (scenariusza) filmu/reportażu szkoleniowo-informacyjnego, będzie 

najpełniej spełniła wymagania Zamawiającego. Zamawiający wymaga, aby scenariusz 

zakładał długość filmu ok. 10 minut (+/- 2 minuty), dotyczył procesu zakładania działalności 

gospodarczej w Polsce i został opracowany przy uwzględnieniu informacji zawartych na 

stronie: https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zakladanie-firmy/chce-wiedziec-jak-zalozyc-

https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zakladanie-firmy/chce-wiedziec-jak-zalozyc-wlasna-firme
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wlasna-firme. Najmniej punktów otrzyma oferta, której scenariusz będzie w niewielkim 

stopniu dostosowany do tematu filmu i potrzeb Zamawiającego. 

 Podkryterium Zrozumiałość przekazu 

Oferta w ramach tego podkryterium może uzyskać od 0 do 10 punktów. 

Im przekaz będzie bardziej zrozumiały dla potencjalnego przyszłego przedsiębiorcy, tym 

większą liczbę punktów może otrzymać oferta. 

0 punktów otrzyma oferta,  której scenariusz nie będzie jasny i komunikatywny.  

 

 Podkryterium Aspekt szkoleniowy 

Oferta w ramach tego podkryterium może uzyskać od 0 do 10 punktów. 

Im większy potencjał szkoleniowy i edukacyjny będzie miał materiał, będzie poszerzał 

zakres wiedzy, objaśniał kompleksowo cały proces zakładania działalności i będzie 

przedstawiał możliwe rozwiązania w tym zakresie, tym większą ilość punktów może 

otrzymać oferta. 

0 punktów otrzyma oferta,  której scenariusz nie  będzie wyjaśniał procesu zakładania 

działalności gospodarczej w Polsce. 

 Podkryterium Spójność koncepcji scenariusza.  

Oferta w ramach tego podkryterium może uzyskać od 0 do 10 punktów. 

Im bardziej spójna będzie koncepcja scenariusza, tym większą ilość punktów może otrzymać 

oferta. 

0 punktów otrzyma oferta, w której koncepcja scenariusza nie będzie spójna. 

 

Uwaga: Oferta, która uzyska podczas oceny ogółem 0 punktów bądź gdy Wykonawca nie 

załączy do oferty propozycji koncepcji  filmu, Zamawiający odrzuci ofertę (ze względu na 

niezgodność z treścią Zaproszenia i brakiem możliwość porównania złożonych ofert). 

Próbka, którą stanowi koncepcja filmu wymagana do złożenia wraz z ofertą, celem oceny 

kryterium, nie podlega uzupełnieniu.  

 

c) W kryterium  „Doświadczenie Wykonawcy”, oferta może otrzymać maksymalnie 20 

punktów. Punkty zostaną przyznane zgodnie z następującymi zasadami: 

1) 20 punktów uzyska oferta tego Wykonawcy, który przedstawi w Wykazie 

wykonanych usług (Załącznik nr 4b do Zaproszenia do złożenia oferty) minimum 

4 filmy w formie reportażu  ponad wymagane jako warunek udziału w 

postępowaniu (Rozdział  IV pkt 2 Zaproszenia); 

2) 15 punktów uzyska oferta tego Wykonawcy, który przedstawi w Wykazie 

wykonanych usług (Załącznik nr 4b do Zaproszenia do złożenia oferty) minimum 

3 filmy w formie reportażu  ponad wymagane jako warunek udziału w 

postępowaniu (Rozdział  IV pkt 2 Zaproszenia); 

3) 10 punktów uzyska oferta tego Wykonawcy, który przedstawi w Wykazie 

wykonanych usług (Załącznik nr 4b do Zaproszenia do złożenia oferty) minimum 

2 filmy w formie reportażu   ponad wymagane jako warunek udziału w 

postępowaniu (Rozdział  IV pkt 2 Zaproszenia); 

4) 5 punktów uzyska oferta tego Wykonawcy, który przedstawi w Wykazie 

wykonanych usług (Załącznik nr 4b do Zaproszenia do złożenia oferty) minimum 

1 film w formie reportażu   ponad wymagane jako warunek udziału w 

postępowaniu (Rozdział  IV pkt 2 Zaproszenia); 

https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zakladanie-firmy/chce-wiedziec-jak-zalozyc-wlasna-firme
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5) 0 punktów uzyska oferta tego Wykonawcy, który nie przedstawi w Wykazie 

wykonanych usług (Załącznik nr 4b do Zaproszenia do złożenia oferty) żadnej 

usługi ponad wymagane jako warunek udziału w postępowaniu (Rozdział  IV pkt 

2 Zaproszenia). 

 

Wykonawca powinien wykazać się  posiadaniem doświadczenia w realizacji ww. usług z okresu 

ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy – w tym okresie. 

 

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  

1. Ofertę (odrębnie dla każdej Części zamówienia) należy złożyć w terminie do dnia 10.06.2019 r., 

do godz. 14:00 w formie: 

a) drogą elektroniczną na adres: bzu@parp.gov.pl – skan podpisanej przez Wykonawcę oferty (w 

tytule maila proszę wpisać nazwę lub nr postępowania oraz nr Części, na którą zamówienie jest 

składane), lub  

b) pisemnej, w zaklejonej kopercie z adnotacją „Oferta na realizację techniczną (wykonanie i 

dostarczenie) materiałów audio-wideo, Część nr ..., p/191/DWP/2019”, osobiście lub za 

pośrednictwem poczty na adres: 

Buro Zamówień Publicznych 

Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości 

ul. Pańska 81/83, 00-834 Warszawa,  

w terminie wskazanym wyżej. Kancelaria PARP czynna jest w godzinach 8.30 – 16.30.   

Oferta złożona po terminie (liczy się data wpływu oferty) nie będzie podlegała ocenie. 

3. Oferty składane przez Wykonawców są ważne do momentu ich odwołania przez osoby, które je 

złożyły, lub do momentu wyboru Wykonawcy. 

4. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę na daną Część zamówienia. Złożenie przez tego 

samego Wykonawcę więcej niż jednej oferty na daną Część, spowoduje jej odrzucenie. 

5. Oferta powinna być przygotowana w języku polskim i powinna zawierać: 

- Formularz ofertowy (zaleca się przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem stanowiącym 

odpowiednio Załącznik nr 2a bądź 2b do Zaproszenia (w zależności od Części na którą ma 

być złożona oferta), w przeciwnym przypadku oferta musi zawierać wszystkie informacje 

wymagane przez Zamawiającego); 

- wykaz usług wykonanych, stanowiących potwierdzenie warunku udziału pn. ,,wiedza i 

doświadczenie” w którym wskaże dotychczas zrealizowane materiały o podobnym 

charakterze. Wzór wykazu, w zależności od Części na którą ma być złożona oferta, stanowi 

odpowiednio Załącznik 4a oraz 4b: 

- koncepcję filmu (dotyczy oferty do  Części 2).  Zamawiający  wymaga aby oceniana 

próbka koncepcji filmu zakładała długość filmu ok. 10 minut (+/- 2 minuty), dotyczyła 

procesu zakładania działalności gospodarczej w Polsce i została opracowana przy 

uwzględnieniu informacji zawartych na 

stronie:https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zakladanie-firmy/chce-wiedziec-jak-zalozyc-

wlasna-firme.  W koncepcji zostaną wskazane poruszane zagadnienia oraz opis 

sposobu ich przedstawienia, opis przykładowych miejsce realizacji zdjęć oraz opis 

wywiadów, jeśli takie wystąpią. Całość opisu koncepcji nie powinna przekroczyć 9000 

znaków ze spacjami (może być krótsza). Zamawiający nie określa wzoru/szablonu dla 

https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zakladanie-firmy/chce-wiedziec-jak-zalozyc-wlasna-firme
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zakladanie-firmy/chce-wiedziec-jak-zalozyc-wlasna-firme
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przedstawienia próbki koncepcji (scenariusza).Plik, z zapisaną koncepcją filmu, dołączony 

do oferty składanej elektronicznie, powinien być zapisany w  formacie .pdf. 

6.   W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców (konsorcjum), oferta 

powinna zostać podpisana przez uprawnione osoby reprezentujące wszystkie podmioty wchodzące 

w skład konsorcjum bądź przez osobę (osoby) posiadającą pełnomocnictwo do reprezentowania 

konsorcjum w przedmiotowym postępowaniu. Do oferty powinno zostać dołączone 

pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (wykonawców występujących wspólnie), o ile 

ofertę składa pełnomocnik. Pełnomocnictwo należy przedstawić w oryginale lub w postaci kopii 

poświadczonej notarialnie. 

 

 

VII. ZASTRZEŻENIE O MOŻLIWOŚCI ODWOŁANIA LUB ZMIANY 

ZAPROSZENIA DO SKŁADANIA OFERT  

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odwołania lub zmiany Zaproszenia, do upływu terminu 

przeznaczonego na złożenie ofert, bez podania przyczyny. Jednocześnie informuje, iż zgodnie  

z obowiązującym prawem niniejsze Zaproszenie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu 

cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niewybrania Wykonawcy w ramach prowadzonego 

postępowania. W związku z powyższym Wykonawcy nie będzie przysługiwało roszczenie  

w stosunku do Zamawiającego o zawarcie umowy. Powyższe dotyczy również sytuacji, w której 

cena oferty najkorzystniejszej będzie przekraczała kwotę, którą Zamawiający przeznaczył  

na sfinansowanie zamówienia, a Zamawiający nie będzie mógł jej zwiększyć do kwoty oferty 

najkorzystniejszej. 

 

 

 

Załączniki:  

Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia 

Załącznik nr 2a – wzór Formularza ofertowego dla Części 1   

Załącznik nr 2b – wzór Formularza ofertowego  dla Części 2   

 

Załącznik nr 3a –wzór umowy dla Części 1   

Załącznik nr 3b –wzór umowy dla Części 2   

 

Załącznik nr 4a – wykaz  usług dla Części 1   

Załącznik nr 4b – wykaz usług dla Części 2   

 

 


