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Warszawa, dnia 24 maja 2019 r.
Dotyczy zamowienia: p/191/DWP/2019

ZAPROSZENIE DO ZELOZENIA OFERTY
Na realizacje techniczna (wykonanie i dostarczenie) materialow audio-wideo zwigzanych
z dzialaniami realizowanymi przez PARP w ramach Centrum Rozwoju MSP i projektu
Enterprise Europe Network (2 czes$ci)

I. ZAMAWIAJACY

Polska Agencja Rozwoju Przedsi¢gbiorczosci
ul. Panska 81/83

00-834 Warszawa

REGON 017181095

NIP 526-25-01-444

www.parp.gov.pl

Osoba do kontaktéw w sprawie zamowienia:
Michat Kotodziej

Biuro Zamowien Publicznych

e-mail: bzu@parp.gov.pl

tel. 22 432 83 01

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga:
a) w Czesci 1: realizacja techniczna i dostarczenie 10 filmow szkoleniowych (5 z cyklu ,,Szkota
dla eksportera” w ramach projektu Enterprise Europe Network oraz 5 w ramach Centrum Rozwoju
MSP PARP);
b) w Czesci 2: opracowanie, realizacja techniczna i dostarczenie 5 filmow/reportazy
szkoleniowo-informacyjnych na potrzeby Centrum Rozwoju MSP PARP.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ sktadania ofert cze$ciowych, tj. Wykonawca moze ztozy¢
ofert¢ na jedna lub obie Czesci zamdwienia.

2. Szczegodtowy Opis Przedmiotu Zamowienia (obu jego Czgsci) i warunki wykonania zamowienia
zostaty okreslone odpowiednio w Zatgczniku nr 1 i Zataczniku nr 3a i 3b do Zaproszenia do
zlozenia oferty.

3. Przedmiot zamowienia okreslony zostat we Wspdlnym Stowniku Zamowien kodem CPV:

92111250-9 - Produkcja filmoéw informacyjnych
92111210-7 — Produkcja filméw reklamowych

4. Postgpowanie prowadzone jest z wylgczeniem przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 2018 r., poz. 1986 ze zm.) na podstawie art. 4 pkt 8.

5. Zamawiajacy informuje, ze bedzie przetwarzal dane osobowe uzyskane w trakcie postgpowania, a
w szczegolnosci: dane osobowe ujawnione w ofertach i dokumentach dotgczonych do oferty.
Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiajacego jest niezbedne dla celow wynikajacych z
prawnie uzasadnionych interesoOw realizowanych przez Zamawiajgcego i wypelnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze. W zwigzku z tym, Wykonawca przystepujac do
postgpowania jest obowigzany do wyrazenia zgody na przetwarzanie informacji zawierajgcych
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dane osobowe oraz do pisemnego poinformowania i uzyskania zgody kazdej osoby, ktorej dane
osobowe beda podane w ofercie, os§wiadczeniach i dokumentach ztozonych w postgpowaniu. Na te
okoliczno$¢ Wykonawca ztozy stosowne pisemne o$wiadczenie (w formularzu ofertowym).

I11. TERMIN REALIZACJI
Wykonawca zobowigzany jest do realizacji prac objetych niniejszym zamowieniem w terminach:

a) dla Cze$ci 1: ZamoOwienie bedzie realizowane sukcesywnie od dnia zawarcia przez
Zamawiajaceg0 umowy z Wykonawceg, nie pozniej jednak niz do 10 grudnia 2019 r.,
z uwzglednieniem harmonogramu prac ustalonego we wspotpracy z Wykonawcg po zawarciu
umowy.

b) dla CzeSci 2: Zamoéwienie bedzie realizowane sukcesywnie od dnia zawarcia przez
Zamawiajacego umowy z Wykonawca, nie poézniej jednak niz 6 wrzeSnia 2019 r.,
z uwzglednieniem harmonogramu prac ustalonego we wspotpracy z Wykonawca po zawarciu
umowy.

1IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. DlaCzgci 1

1.1. O udzielenie zamo6wienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace
posiadania wiedzy i do$wiadczenia tj.: w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wykonali
nalezycie przynajmniej 3 filmy o charakterze szkoleniowo-informacyjnym, o wartosci
co najmniej 14 000 zt. brutto kazda.

1.2 W celu potwierdzenia spelniania warunku, o ktérym mowa w ppkt. 1.1 oraz w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, Wykonawca ma obowiazek zlozenia wykazu
ustug wykonanych wedtug wzoru, ktory stanowi Zatacznik nr 4a do Zaproszenia do ztozenia
oferty.

2. DlaCzgsci2

2.1. O udzielenie zamowienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace
posiadania wiedzy i do$wiadczenia tj.: w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wykonali
nalezycie przynajmniej 2 filmy w formie reportazu, o dlugosci co najmniej 10 minut kazdy.

2.2. W celu potwierdzenia spetniania warunku, o ktorym mowa w ppkt. 2.1 oraz w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, Wykonawca ma obowigzek zlozenia wykazu
ustug wykonanych wedtug wzoru, ktory stanowi Zatacznik nr 4b do Zaproszenia do ztozenia
oferty.

V. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac si¢ nastepujacymi kryteriami
i ich znaczeniem oraz w nastgpujacy sposob bedzie oceniaé oferty w poszczegdlnych kryteriach,
odrebnie dla kazdej Czeg$ci zamowienia.

2. DlaCzegsci 1
a) Najwyzsza liczbe punktow otrzyma oferta zawierajagca najnizsza cen¢ brutto,
a kazda nast¢pna wedtug ponizszego wzoru.
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Gadzie:

C = liczba punktoéw za kryterium cena

Cn = najnizsza cena ofertowa brutto sposrod badanych ofert
Cuo = cena brutto oferty badanej

b) Cena przedstawiona przez Wykonawcg oraz inne warunki wykonania zamOwienia nie

podlegaja negocjacjom w trakcie oceny ofert.

Dla Czesci 2
Maksymalna
L.p. Kryterium liczba punktow
(waga)
1 Cena 50
2 Koncepcja realizacji filmu 30
3 Doswiadczenie Wykonawcy 20
RAZEM 100
a) W kryterium 1 ,,Cena” najwyzszg liczb¢ punktow (50) otrzyma oferta zawierajaca najnizszg

b)

ceng brutto, a kazda nastgpna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

Gadzie:

C = liczba punktdéw za kryterium cena

Cn = najnizsza cena ofertowa brutto sposrod badanych ofert
Cuo = cena brutto oferty badanej

W kryterium 2 ,, Koncepcja realizacji filmu”, oferta moze otrzyma¢ maksymalnie 30
punktéw w ramach 3 ponizszych podkryteriow. Najwiecej punktow otrzyma ta oferta, ktorej
probka koncepcji (scenariusza) filmu/reportazu szkoleniowo-informacyjnego, bedzie
najpelniej spelnita wymagania Zamawiajacego. Zamawiajacy Wymaga, aby scenariusz
zaktadat dtugos$¢ filmu ok. 10 minut (+/- 2 minuty), dotyczy? procesu zaktadania dziatalnosci

gospodarczej w Polsce i1 zostat opracowany przy uwzglednieniu informacji zawartych na
stronie:  https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zakladanie-firmy/chce-wiedziec-jak-zalozyc-
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wlasna-firme. Najmniej punktow otrzyma oferta, ktorej scenariusz bedzie w niewielkim
stopniu dostosowany do tematu filmu i potrzeb Zamawiajacego.

o Podkryterium Zrozumialo$é przekazu

Oferta w ramach tego podkryterium moze uzyskac od 0 do 10 punktow.

Im przekaz bedzie bardziej zrozumiaty dla potencjalnego przyszitego przedsigbiorcy, tym
wieksza liczbe punktéw moze otrzymac oferta.

0 punktéw otrzyma oferta, ktorej scenariusz nie bedzie jasny i komunikatywny.

o Podkryterium Aspekt szkoleniowy
Oferta w ramach tego podkryterium moze uzyskac od 0 do 10 punktow.

Im wigkszy potencjal szkoleniowy i edukacyjny bedzie mial material, bedzie poszerzat
zakres wiedzy, objasniat kompleksowo caly proces zakladania dziatalnos$ci i bedzie
przedstawial mozliwe rozwigzania w tym zakresie, tym wigksza ilos¢ punktow moze
otrzymac oferta.

0 punktéw otrzyma oferta, ktorej scenariusz nie bedzie wyjasnial procesu zakladania
dziatalno$ci gospodarczej w Polsce.

o Podkryterium Spéjnos¢ koncepcji scenariusza.

Oferta w ramach tego podkryterium moze uzyskac od 0 do 10 punktow.

Im bardziej spdjna bedzie koncepcja scenariusza, tym wigksza ilo$¢ punktow moze otrzymaé
oferta.

0 punktow otrzyma oferta, w ktdorej koncepcja scenariusza nie bedzie spdjna.

Uwaga: Oferta, ktora uzyska podczas oceny ogdtem O punktow badz gdy Wykonawca nie
zalaczy do oferty propozycji koncepcji filmu, Zamawiajacy odrzuci ofertg (ze wzgledu na
niezgodno$¢ z trescig Zaproszenia i brakiem mozliwos¢ porownania ztozonych ofert).
Probka, ktora stanowi koncepcja filmu wymagana do ztozenia wraz z oferta, celem oceny
kryterium, nie podlega uzupehieniu.

W kryterium ,,Doswiadczenie Wykonawcy”, oferta moze otrzyma¢ maksymalnie 20
punktéw. Punkty zostana przyznane zgodnie z nastepujacymi zasadami:
1) 20 punktow uzyska oferta tego Wykonawcy, ktory przedstawi w Wykazie
wykonanych ustug (Zatgcznik nr 4b do Zaproszenia do ztozenia oferty) minimum
4 filmy w formie reportazu ponad wymagane jako warunek udziatu w
postepowaniu (Rozdziat 1V pkt 2 Zaproszenia);
2) 15 punktow uzyska oferta tego Wykonawcy, ktory przedstawi w Wykazie

wykonanych ustug (Zatacznik nr 4b do Zaproszenia do ztozenia oferty) minimum
3filmy w formie reportazu ponad wymagane jako warunek udzialu w
postepowaniu (Rozdziat 1V pkt 2 Zaproszenia);

3) 10 punktéw uzyska oferta tego Wykonawcy, ktory przedstawi w Wykazie
wykonanych ustug (Zatacznik nr 4b do Zaproszenia do ztozenia oferty) minimum
2 filmy w formie reportazu ponad wymagane jako warunek udzialu w
postepowaniu (Rozdziat IV pkt 2 Zaproszenia);

4) 5 punktow uzyska oferta tego Wykonawcy, ktory przedstawi w Wykazie
wykonanych ustug (Zatgcznik nr 4b do Zaproszenia do ztozenia oferty) minimum
1film w formie reportazu ponad wymagane jako warunek udzialu w
postgpowaniu (Rozdziat 1V pkt 2 Zaproszenia);
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5) 0 punktow uzyska oferta tego Wykonawcy, ktory nie przedstawi w Wykazie
wykonanych ustug (Zatacznik nr 4b do Zaproszenia do ztozenia oferty) zadnej
ushugi ponad wymagane jako warunek udzialu w postegpowaniu (Rozdziat IV pkt
2 Zaproszenia).

Wykonawca powinien wykaza¢ si¢ posiadaniem do$wiadczenia w realizacji ww. uslug z okresu
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte (odrebnie dla kazdej Czgséci zamodwienia) nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 10.06.2019 r.,

do godz. 14:00 w formie:

a) drogg elektroniczng na adres: bzu@parp.gov.pl — skan podpisanej przez Wykonawce oferty (w
tytule maila prosz¢ wpisa¢ nazwe lub nr postegpowania oraz nr Czg¢sci, na ktorag zamowienie jest
sktadane), lub

b) pisemnej, w zaklejonej kopercie z adnotacjg ,,Oferta na realizacj¢ techniczng (wykonanie i
dostarczenie) materiatdéw audio-wideo, Cze$¢ nr ..., p/191/DWP/2019”, osobiScie lub za
posrednictwem poczty na adres:

Buro Zamoéwien Publicznych

Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci

ul. Panska 81/83, 00-834 Warszawa,

w terminie wskazanym wyzej. Kancelaria PARP czynna jest w godzinach 8.30 — 16.30.
Oferta ztoZzona po terminie (liczy si¢ data wptywu oferty) nie bedzie podlegata ocenie.
Oferty sktadane przez Wykonawcow sag wazne do momentu ich odwotania przez osoby, ktore je
ztozyty, lub do momentu wyboru Wykonawcy.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte na dang Cze$¢ zamowienia. Ztozenie przez tego
samego Wykonawce wigcej niz jednej oferty na dang Cze¢$¢, spowoduje jej odrzucenie.
Oferta powinna by¢ przygotowana w jezyku polskim i powinna zawierac:

- Formularz ofertowy (zaleca si¢ przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem stanowigcym
odpowiednio Zatacznik nr 2a badz 2b do Zaproszenia (w zaleznos$ci od Czgéci na ktorg ma
by¢ ztozona oferta), w przeciwnym przypadku oferta musi zawiera¢ wszystkie informacje
wymagane przez Zamawiajacego);

- wykaz uslug wykonanych, stanowigcych potwierdzenie warunku udziatu pn. ,,wiedza i
doswiadczenie” w ktorym wskaze dotychczas zrealizowane materialty o podobnym
charakterze. Wzor wykazu, w zaleznosci od Czgséci na ktorg ma by¢ zlozona oferta, stanowi
odpowiednio Zalacznik 4a oraz 4b:

- koncepcje filmu (dotyczy oferty do CzeSci 2). Zamawiajagcy wymaga aby oceniana
probka koncepcji filmu zaktadata dlugos$¢ filmu ok. 10 minut (+/- 2 minuty), dotyczyta
procesu zakltadania dziatalnoSci gospodarczej w Polsce i zostala opracowana przy

uwzglednieniu informacji zawartych na
stronie:https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zakladanie-firmy/chce-wiedziec-jak-zalozyc-
wlasna-firme. W koncepcji zostang wskazane poruszane zagadnienia oraz opis

sposobu ich przedstawienia, opis przyktadowych miejsce realizacji zdjg¢ oraz opis
wywiadow, jesli takie wystgpia. Catos¢ opisu koncepcji nie powinna przekroczy¢ 9000
znakoéw ze spacjami (moze by¢ krotsza). Zamawiajacy nie okresla wzoru/szablonu dla

Strona5z6


https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zakladanie-firmy/chce-wiedziec-jak-zalozyc-wlasna-firme
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zakladanie-firmy/chce-wiedziec-jak-zalozyc-wlasna-firme

E PARP Centrum enterpn'se
Rozwoju MSP europe

Grupa PFR network

Komisja
Europejska

Waparcie dia biznesu w zasiegu reki

przedstawienia probki koncepcji (scenariusza).Plik, z zapisang koncepcja filmu, dotaczony

do oferty sktadanej elektronicznie, powinien by¢ zapisany w formacie .pdf.
W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez wykonawcow (konsorcjum), oferta
powinna zosta¢ podpisana przez uprawnione osoby reprezentujace wszystkie podmioty wchodzace
w sktad konsorcjum badz przez osobe (osoby) posiadajacg petnomocnictwo do reprezentowania
konsorcjum w przedmiotowym postepowaniu. Do oferty powinno zosta¢ dotaczone
petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (wykonawcdéw wystepujacych wspolnie), o ile
oferte sktada pelnomocnik. Pelnomocnictwo nalezy przedstawi¢ w oryginale lub w postaci kopii
poswiadczonej notarialnie.

VII. ZASTRZEZENIE O MOZLIWOSCI ODWOLANIA LUB ZMIANY
ZAPROSZENIA DO SKLADANIA OFERT

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odwolania lub zmiany Zaproszenia, do uptywu terminu
przeznaczonego na ztozenie ofert, bez podania przyczyny. Jednocze$nie informuje, iz zgodnie
z obowigzujagcym prawem niniejsze Zaproszenie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu
cywilnego, jak rowniez nie jest ogltoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo§¢ niewybrania Wykonawcy w ramach prowadzonego
postgpowania. W zwigzku z powyzszym Wykonawcy nie bedzie przyslugiwato roszczenie
w stosunku do Zamawiajacego o zawarcie umowy. Powyzsze dotyczy rowniez sytuacji, w ktorej
cena oferty najkorzystniejszej bedzie przekraczata kwote, ktora Zamawiajacy przeznaczyt
na sfinansowanie zamowienia, a Zamawiajacy nie bgdzie mogl jej zwigkszy¢ do kwoty oferty
najkorzystniejszej.

Zataczniki:
Zalgcznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zamoéwienia
Zatacznik nr 2a — wzor Formularza ofertowego dla Czgscei 1
Zaltgcznik nr 2b — wzor Formularza ofertowego dla Czesci 2

Zatacznik nr 3a —wzor umowy dla Czesci 1
Zatacznik nr 3b —wzor umowy dla Czesci 2

Zatacznik nr 4a — wykaz ustug dla Czesci 1
Zatacznik nr 4b — wykaz ustug dla Czgsci 2
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